LINK ENVIO REPORTES 2024 https://forms.office.com/r/vgFYKhFsv6

4 MUNICIPIO
PROGRAMA FICHA HORARIO DIAS DE FORMACION JAMBIENTE COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE ACTIVIDAD DE PROYECTO ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

DEFINIR PLAN DE TRABAJO EN EL AREA DE
TALENTO HUMANO, ADMINISTRATIVA,  JFORMULAR PROYECTO PRODUCTIVO,
FINANCIERA, SERVICIO AL CLIENTE, [TENIENDO EN CUENTA METODOLOGIA Y
INFORMACION, NEGOCIOS, SEGURIDAD, SALUD JNORMATIVIDAD VIGENTE,
Y MEDIO AMBIENTE.

5 6 7 8 9 10 SANTANDER DE PROPONER ALTERNATIVAS DE SOLUCION QUE  JFORMULAR EL PROYECTO PRODUCTIVO Y/O PLAN DE NEGOCIOS
[CONTRIBUYAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE ACUERDO|TENIENDO EN CUENTA LA METODOLOGIA ADOPTADA, LAS NORMAS Y

GESTION EMPRESARIAL 2673505 | 07:00-13:00 | 12 | 13 | 14 | 15 | 16 | 17 QUILICHAO 2 CON EL NIVEL DE IMPORTANCIA Y RESPONSABILIDAD DE LA LEGISLACIGN VIGENTE, PARA LA ORGANIZACION, Y EL

19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24 SEDE LA CASONA LAS FUNCIONES ASIGNADAS POR LA ORGANIZACION. JINVERSIONISTA

26 27 28 29

PROMOVER T TOONEA CONSTGO MTSMO, JCONCERTAR ALTERNATIVAS ¥ ACCTONES DE FORMACTON PARA ET RECONOCER T0S DIFERENTES ELEMENTOS — JTDENTIFICAR [0S COMPONENTES DEC
CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LOS IDESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA FORMACION, | TEORICOS Y NORMATIVOS QUE DIRECCIONAN IPROCESO DE FORMACION PROFESIONAL
POLITICAI LA FORMULACION DE LAS IDEAS DE NEGOCIO JINTEGRAL QUE SE APLICAN DURANTE LAS

6 7 SANTANDER DE
GESTION EMPRESARIAL 2875703 13:00 - 18:00 13 14 QUILICHAO
19 | 20 21 22 23 24 SEDE LA CASONA

INVESTIGAR LAS NECESIDADES, TENDENCIAS Y
LA SITUACION ACTUAL DEL SECTOR
PRODUCTIVO DEL DEPARTAMENTO PARA

1. RECONOCER CONCEPTOS BASICOS DE
ACUERDO A LA COMPETENCIA
2. APLICACION DE CONCEPTOS BASICOS

IDENTIFICAR SOLUCIONES DE ATENCION Y SERVICIO AL CLIENTE

ILITAS RVICIO A I INTERNOS ¥
FACILITAR EL SERVICIO A LOS CLIENTES INTERNOS INTERNO Y EXTERNO, MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE LA

EXTERNOS DE ACUERDO CON LAS POLITICAS DE LA :
26 127 | 28 | 29 30 o TECNOLOGIA DISPONIBLE, TENIENDO EN CUENTA LOS CARACTERIZARLO
g [REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Y LA
) INVESTIGAR LAS NECESIDADES, TENDENCIAS Y )
S 6 7 8 9 10 SANTANDER DE EVENTOS QUE LAS RELAC R LAS NO COI EN ORGANIZACION DEL A SITUACION ACTUAL DEL SECTOR [1. RECONOCER CONCEPTOS BASICOS DE
GESTION EMPRESARIAL 2875725 13:00-18:00 | 12 13 14 15 16 17 QUILICHAO 20 EMPRESARIALES, TENIENDO EN CUENTA EL OBJETO  [JEVENTO DE ACUERDO CON EL PROPOSITO, OBJETIVO Y PLAN, PARA PRODUCTIVO DEL DEPARTAMENTO paRa [|ACUERDO A LA COMPETENCIA
0 20| 21 | 22 | 23 | 24 SEDE LA CASONA SOCIAL DE LA EMPRESA. PROPONER SOLUCIONES CARACTERZARL 2. APLICACION DE CONCEPTOS BASICOS

26 27 28 29

EJECUCION DE LOS PROCESOS DE GESTION,
2 3 18 TRAMITE, ORGANIZACION DOCUMENTAL EN LA

O>X m>™X»w@ M=

ASISTENCIA EN 2 £ 7 M o 10 SANTANDER DE ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO O eniuocac APLICAR CONCEPTOS ¥ PROTOCOLOS EN EL
ORGANIZACION DE 2774209 | 07:00-13:00 | 12 | 13 14 [N 16 17 QuiticHA0 DE SERVICIO Y NORMIATIVA APLICAR PROCEDIMIENTOS DE TRAMITE, | SERVICIO DE INFORMACION DE ACUERDO
ARCHIVOS 19 20 21 22 23 2 SEDE LA SAMARIA [REALIZAR SEGUIMIENTO DE LA PRESTACIGN DEL SERVICIO DE ORGANIZACION Y CONSERVACION EN EL USO CON NORMATIVA INSTITUCIONAL
INFORMACION TENIENDO EN CUENTA NORMATIVA Y PROTOCOLOS | DE DATOS PARA LA ATENCION Y SERVICIO DE
26 27 28 29 12 INSTITUCIONALES. INFORMACION EN EL ARCHIVO DE GESTION DE

UNA DEPENDENCIA.




